个人人事代理委托书
杭州市人才服务局：
本公司在杭州市工商局（                区工商分局）登记注册，组织机构代码为                       。

现已与            同志（身份证号码：                      ）签订了就业协议/劳动合同。因本单位不具备档案管理权限，同意其个人在贵局办理人事档案个人托管，并办理相关录用手续，因此产生的档案管理费由其个人交纳。
请予接洽。

用人单位盖章                          本人签字确认：           
二0   年   月   日                   二0   年   月   日  


注：①应届、往届（毕业后2年内未落户）毕业生请先登陆杭州毕业生就业创业公共网www.hzbys.com首页进行毕业生注册。②毕业后已落户的流动人员请先登陆杭州人才网www.hzrc.com人事代理频道下载《杭州市专业技术人员和管理人员录用备案登记表》，本人填写用人单位盖章后与此函一并带来。








